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Statutarni mésto Ostrava , ,
meéstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz Oznameni

uirad méstského obvodu

ODBOR: ovdlesh
JEDNACI CiSLO: MOaP/21617/18/Hej
SPISOVA ZNACKA:  S-MOaP/21617/18/1

b4ad0a2

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice Ufadu méstského obvodu Moravskd Ostrava a Piivoz (dale jen twfad) vyhlasuje
dle zékona ¢. 312/2002 Sb., o tGfednicich uzemnich samospravnych celkii a o zméné¢ nékterych
zakond, ve znéni pozdé&jsich predpist, vybérové Fizeni ¢. VR/2018/8

Druh prace: administrativni a organizacni pracovnik

administrativni a spisové prace k zabezpeceni ¢innosti odboru, administrace
kontaktnich udaji zaméstnancii, zabezpecovani evidence odboru, vykon
¢innosti na tuseku technickoorganizaéniho zabezpeceni jednani orgént
méstského obvodu, na tiseku voleb a prava shromazd’ovaciho, zajistovani
vidimace a legalizace dokladl ufednich listin, zastupovani agendy
autoprovozu a na podatelné ufadu pii zvefejiiovani pisemnosti na ufedni
desce ufadu

Charakteristika
prace:

Odbor: vnitinich véci

Dopliujici Misto vykonu prace: Ostrava
informace: Doba, na kterou se pracovni pomér uzavira: neurcita

Pfedpoklady — statni obCan CR nebo cizi statni obcan, ktery ma v CR trvaly pobyt,

provznik - dosazeni véku 18 let,
pracovniho  _  zni50bilost k pravnim tkontim,
oméru: ,
P - bezthonnost,

- zdravotni zpiisobilost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Kvalifikaéni stfedni vzdélani s maturitou

predpoklady:
Jiné pozadavky - znalost téchto pravnich piedpisi:
pro vznik - zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pracovniho pozdéjsich predpisi,
pomeru: - zékona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné
nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi,

- zékona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky a o zméné
nékterych zdkonl (zdkon o volbé prezidenta republiky), ve znéni
pozd¢jsich predpist,

- zakona &. 47/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky
a 0 zméné a doplnéni nékterych dalSich zdkonil, ve znéni pozdéjsich
predpisi,

- obecn¢ zavazné vyhlasky ¢. 14/2013, Statut mésta Ostravy, ve znéni
pozdéjsich zmén a predpist,

- orientace v ostatnich pravnich piedpisech souvisejicich s vykonavanymi
¢innostmi,

- aktivni znalost prace na PC,

- organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, komunikativnost,
rozhodnost, vysoké pracovni nasazent,

- praxe ve vefejné spravé vyhodou. eﬁRAVA 11
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Statutarni mésto Ostrava

VR/2018/8

meéstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
ufad méstského obvodu

Predpokladané
datum vzniku
pracovniho
pomeéru:

kvéten 2018

Platova trida
odpovidajici druhu
prace:

8. platova trida (dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace a nafizeni
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbach a sprave)

Zpusob a misto
podani pfrihlasky:

postou na adresu nebo osobnim dorucenim v podateln¢ ufadu (kancelar
¢. 17), ato v uzaviené obalce oznacené ,Vybérové fizeni é. VR/2018/8

Lhata pro podani 30. duben 2018

prihlasky: (o datu podani rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny ufadu)
Adresa pro podani Ufad méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz
pfihlasky: Usek pracovnépravnich vztaht

nameésti Dr. E. BeneSe 555/6
729 29 Ostrava

¢islo vybérového fizeni a nazev pozice

jméno, piijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- C(islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho ob¢ana

- e-mail, telefonni kontakt

- datum a podpis uchazece

Povinné nalezitosti -
prihlasky: -

Prihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit Gdaji uvedenymi v privodnim dopise,
Zivotopise apod. (mozno vyuzit formuldf dostupny ke stazeni na internetovych strankach
méstského obvodu www.moap.cz Vv sekci ,,Volna mista®).

Doklady, které -
uchaze€ pfipoji
k prihlasce: _

zZivotopis Sudaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

vypis z evidence Rejstfiku trestu (tzn. origindl dokladu nebo jeho ovéfena
kopie) ne starSi nez 3 mésice, cizi statni pfisluSnik obdobny doklad (vypis
lze pofidit na pockani za poplatek 100 K¢ v mistech oznacenych
CzechPOINT)

— ovérenou kopii dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani,
- priloha k pFihlasce k vybérovému fizeni

www.moap.cz v sekci Radnice — Volna pracovni mista — Aktualni volna pracovni mista.

Hlasi-li se uchaze¢ do vice soub&ézné probihajicich vybérovych fizeni, postali predlozeni téchto
dokladi pouze k jedné piihlasce spolu s uvedenim ¢isla vybérového fizeni, do n&jz byly doklady
dodany. Pokud uchaze¢ podéa pfiihlasku prostfednictvim datové zpravy, bude nutné vypis
Z evidence Rejstiiku trestl a ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani dorucit
vyhlaSovateli v listinné podobé.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho pribéhu zrusit
nebo nevybrat zadného z uchazecu.
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Mgr. Leona Vecefova
tajemnice Uradu
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