VR na pozici ,Referent kultury oddéleni realizace Centra kultury a vzdélavani Moravska
Ostrava, prispévkova organizace”

Popis pracovni ¢innosti:

Planovani a kontrola dodrZovani casového harmonogramu, objedndvani a zajistovani
sjednanych podminek pro Gcinkujici, ukolovani poradatelské sluzby, planovani prace
odbornych pracovnikd na obsluhu zvukové a dalsi techniky, zajisStovani pronajmu a koordinace
klubu Atlantik, pddii a jejich instalaci a deinstalaci, zajisStovani technické a administrativni
zabezpeceni akci a projektl (véasné zadosti o vSechna potiebna povoleni a zabory), véetné
zajistovani pripojek energii dle platnych predpist. A to pro vSechny akce CKV, pfipadné pro
najemce nebo spoluporadatele akci v zafizenich CKV.

Koordinace a zajistovani prace pfi instalaci vystav a expozic, zajistovani bezpecnosti prace
Ucastnikd instalace a pojisténi artefaktd.

Zajistovani publicity akci CKV, vytvareni a realizace prezentace Cinnosti organizace ve vztahu
k vefejnosti ve spolupraci s tiskovou mluvéi.

Tvorba informacnich a prezentacnich kampani véetné jejich pfipravy a realizace na zakladé
informaci dodanych kolegy a za jejich soucinnosti.

Kontrola formdlni spravnosti propagacnich material(.
Tvorba a kontrola vécné ndplné objednavek a smluv.

PInéni obsahem socidlni sité Facebook — tvorba prispévkl a pozvanek na strankach
,,Cékavécko” a ,Klub Parnik”.

PInéni obsahem webové stranky zaméstnavatele.
Priprava vstupenek do prodeje.
Kontrola ve spolupraci s ekonomkou inventurni soupisy a dohled, aby odpovidaly skute¢nosti.

Minimalné jednou tydné plnéni povinnost recepce, a to do 17.00 hod.

Predpoklady:

- Statni obcan CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,
- dosazeni véku 18 let,

- zpUsobilost k pravnim ukonim,

- bezihonnost,



- ovladani jednaciho jazyka.

Misto vykonu prace:

Uzemi statutarniho mésta Ostravy

Pozadovana kvalifikace:

Stredoskolské vzdélani

Jiné pozadavky:

Aktivni znalost prace na PC (MS Office, internet, socidlni sité), komunikacni, fidici a organiza¢ni
schopnosti, samostatnost, spolehlivost, odpovédnost, flexibilita, ochotu ucit se, vzdélavat a
rozvijet; vyhodou je fidi¢sky prikaz skupiny ,,B“.

Uchazec je povinen podat pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat:

- Jméno, pfijmeni, titul,

- datum a misto narozeni,

- statni prislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,

- datum a vlastnorucni podpis.

Doklady, které zajemce p¥ipoji k pfihlasce:
- Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech,

- vypis z evidence Rejstriku trestd ne starsi nez 3 mésice — original nebo ovérena kopie, cizi

statni prislusnik obdobny doklad,
- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- motivaéni dopis.

Benefity:
5 tydni dovolené,

moznost prace z domova jednou tydné,



pruzna pracovni doba,
prispévek na stravné ve vysi kolem 2.000 K¢/mésic,
zajimavé platové ohodnoceni,

smlouvu na dobu neurditou.

Platové zarazeni:

9. platova trida (21.710, - K¢ — 31.820, - K¢) podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim
vlady ¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve
znéni pozdéjSich predpisl; priznani osobniho pfiplatku po zkuSebni dobé, moZnost
postupného navy$eni osobniho pfiplatku — dle zdkona C. 262/2006 Sb., zakonik prace,
odmény za Uspésné splnéni mimoradného nebo zvlast' vyznamného pracovniho ukolu.

Lhata a forma podani pfihlasky:
15.10. 2023

PoStou nebo osobnim doruc¢enim na sekretariat Centra kultury a vzdélavani Moravska
Ostrava, prispévkova organizace, v uzaviené obdlce s oznacenim ,NEOTVIRAT!", adresou
odesilatele.

Adresa pro podani prihlasky:
Centrum kultury a vzdélavani Moravska Ostrava, pfispévkova organizace
Sokolska tfida 175/26, 702 00, Ostrava

Informace na telefonu: 596 138 821



