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SPISOVA ZNACKA:  S-M0aP/099702/22/1

Oznameni o vyhlaseni vybéerového rizeni

Tajemnice Ufadu méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz (dale jen ufad) vyhlasuje
dle zékona ¢. 312/2002 Sh., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakoni, ve znéni pozdé&jsich predpist, vybérové fizeni ¢. VR/2022/33

Druh prace: referent majetkové spravy
Vykon komplexni spravy nemovitosti, predevsim pak:
- uzavirani najemnich smluv a dodatkii k bytim a bytovym jednotkdm
a smluv k nemovitostem, vyjma pozemkd,
- uzavirani smluv o vypujcce k nemovitostem, vyjma pozemki,
- evidence smluvnich vztahl v sitovych aplikacich, zajist'ujicich evidenci
majetku,
- feSeni agendy dluhové sluzby najemct bytd a agendy bezesmluvniho
uzivani u bytl a bytovych jednotek,
- feSeni stiznosti, podnéth a zadosti, vyplyvajicich z uzavienych najemnich
smluv v bytech a bytovych jednotkach,
- zajistovani vykonu agendy spolecenstvi vlastnikll jednotek,
- zpracovani statistickych pfehledli bytového fondu,
- pfiprava a tvorba materiald do organti méstského obvodu,
- provadéni inventur, zpracovani inventarizanich seznami a ovéfovani
souladu fyzického a ucetniho stavu majetku.
Odbor: spravy domovniho fondu, obchodni oddéleni
Dopliiujici Misto vykonu prace: Ostrava
informace: Doba, na kterou se pracovni pomér uzavira: neurcita
Predpoklady - statni obCan CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,

Charakteristika
prace:

provznik - dosazeni véku 18 let,
pracovniho . _ 7h550bilost k pravnim tkondm,
pomeru: ,
- beztthonnost,

- zdravotni zptisobilost,
- ovladani jednaciho jazyka.
Kvalifikaéni VySSi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou (technicky
predpoklady: smér vyhodou)
Jiné pozadavky - znalost téchto pravnich pfedpisti ve vécech souvisejicich s charakteristikou
pro vznik prace:
pracovniho  _z4kona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdgjsich
poméru: predpist,
- zékona €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpisa,
- natizeni vlady €. 308/2015 Sb., o vymezeni pojmi b&ézné drzba a drobné
opravy souvisejici s uzivanim bytu, ve znéni pozdéjSich predpist,
- obecné zavazné vyhlasky ¢. 10/2022, Statut mésta Ostravy,
— aktivni znalost prace na PC,
- organiza¢ni a komunikacni dovednosti, odolnost vici stresu,
-rozhodnost, samostatnost, spolehlivost, peclivost,
- zdkladni technické znalosti v oblasti spravy domovniho fondu.
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Predpokladané

datum vzniku
pracovniho leden 2023

poméru:
Platova tiida 9. platova tfida (dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
odpovidajici druhu  pozdéjsich ptedpist a natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
prace: zamgstnancii ve vefejnych sluZbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi)
Zpusob a misto  poStou na adresu nebo osobnim doru¢enim v podatelné ufadu (kancelar ¢. 17),
podani pfihlasky: a to v uzaviené obalce oznacené ,,Vybérové fizeni &. VR/2022/33“
Lhata pro podani  25. listopad 2022
prihlasky: (o datu podani rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny tGiadu)
Adresa pro podani Utad méstského obvodu Moravské Ostrava a Piivoz
prihlasky: Usek pracovnépravnich vztahi
namesti Dr. E. Benese 555/6

729 29 Ostrava
Povinné nalezitosti — Cislo vybérového fizeni a nazev pozice
pfihlaSky: - jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho ob&ana

- e-mail, telefonni kontakt

- datum a podpis uchazece

Prihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v priivodnim dopise,
Zivotopise apod. (mozno vyuzit formulaf dostupny ke stazeni na internetovych strankach méstského
obvodu www.moap.cz V sekci ,,Volna mista®).

Doklady, které — Zivotopis S Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
uchaze¢ pfipoji a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,
k prihlasce:

— vypis z evidence Rejstiiku trestu (tzn. original dokladu nebo jeho ovéfena
kopie) ne starSi nez 3 mésice, cizi statni pfisluSnik obdobny doklad (vypis
lze pofidit na pockani za poplatek 100 K& v mistech oznacenych
CzechPOINT nebo zdarma na Portalu vefejné spravy v ptipadé, ze ma
uchaze¢ zfizenou datovou schranku a zasila pfihlasku a vypis z rejstiiku
trestll prostiednictvim datové zpravy),

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani (doklad
0 vzdélani lze potidit také v Portadlu vefejné spravy prostiednictvim
autorizované konverze, a to V piipad€, Ze ma uchaze¢ zfizenou datovou
schranku),

- priloha k pfihlaSce k vybérovému fizeni (je souéasti pfihlasky, ktera je
k dispozici na webovych strankach méstského obvodu).

www.moap.cz v sekci Radnice — Volna pracovni mista — Aktualni volna pracovni mista.

Hlasi-1i se uchaze¢ do vice soubézné probihajicich vyberovych ftizeni, postaci predlozeni téchto
dokladt pouze k jedné ptihlasce spolu s uvedenim ¢isla vybérového fizeni, do néjz byly doklady
dodany. Pokud uchaze¢ podé ptihlasku prostfednictvim datové zpravy, ovérenou kopii dokladu
0 nejvyssim dosazeném vzdélani a vypis z rejstiiku trestil je mozné dolozit prostiednictvim Portalu

vefejné spravy (www.portal.gov.cz).
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Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho pribéhu zrusit
nebo nevybrat zadného z uchazeci.

V Ostravé dne

Mgr. Leona Vecefova
tajemnice uradu
-elektronicky podepséano-
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