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méstsky obvod Moravska Ostrava a Piivoz
odbor Utadu méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz
tajemnik Utadu méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz

zameéstnanec urceny vedoucim odboru, do jehoz pulsobnosti vybor
dle organiza¢niho fadu ufadu pfislusi

vybor Zastupitelstva méstského obvodu Moravské Ostrava a Ptivoz
organiza¢ni fad Uradu méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz

zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich
predpistu

Zastupitelstvo mestského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz
Zastupitelstvo mésta Ostravy

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto tidajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich tidajit)
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad vybort Zastupitelstva méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz upravuje
podrobnosti o jednani vybort.

Clanek 2
Postaveni vyboru
1. Zastupitelstvo zfizuje vybory v souladu s ustanovenim § 117 odst. 1 zdkona o obcich.
2. Vybor je iniciativni a kontrolni organ zastupitelstva.
3. Napln ¢innosti finan¢niho vyboru a kontrolniho vyboru stanovi § 119 zékona o obcich v tomto
znéni:
Finan¢ni vybor
a) provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce,
b) plni dalsi tkoly, jimiz jej povétilo zastupitelstvo obce.

Kontrolni vybor
a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce a rady obce, je-li ziizena,

b) kontroluje dodrZzovani pravnich ptedpisii ostatnimi vybory a obecnim ufadem na tuseku
samostatné piisobnosti,

¢) plni dalsi kontrolni tkoly, jimiZ jej povétilo zastupitelstvo obce.
4. Ostatnim vybortim stanovi napli ¢innosti a ukoly zastupitelstvo.
5. Vybory jsou ze své ¢innosti odpovédny zastupitelstvu.

6. Vybor se sklada z predsedy a dalsich ¢lenti, které voli a odvolava zastupitelstvo. Predsedou
vyboru je vzdy c¢len zastupitelstva. Vybor si z fad svych ¢lenlt mize zvolit mistopfedsedu
(mistoptedsedy).

7. Pocet ¢lenl vyboru stanovi zastupitelstvo podle potieby pfislusného odvétvi, ve kterém vyviji
svou ¢innost. Pocet ¢lenti vyboru je vzdy lichy.

8. Funkce ¢lena vyboru zanika
a) dnem voleb do zastupitelstva obce,

b) okamzikem, ve kterém clen vyboru ozndmi na zasedani zastupitelstva, ze ze své funkce
odstupuje; tato skutecnost se uvadi v usneseni zastupitelstva,

¢) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce €lena vyboru, a to dnem, kdy bylo pisemné
oznameni o odstoupeni doruceno starostovi méstského obvodu,

d) dnem nésledujicim po dni, ve kterém ¢len vyboru ozndmil na jednani vyboru,
ze ze své funkce odstupuje; tato skutecnost se uvadi v zapisu z jednéni vyboru a piedseda
vyboru o této skutecnosti informuje na nejbliz§im zasedani zastupitelstva,

e) odvolanim,
f) Gamrtim ¢lena vyboru.

9. Clenové vyboru jsou vybaveni prikazy ¢&lena vyboru zastupitelstva méstského obvodu
a pfi vykonu své funkce jsou opravnéni v rozsahu svéfenych ukoll za vybor jednat.
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10. Administrativni a organizacn¢ technické prace souvisejici s ¢innosti vyboru zabezpecuje odbor

ufadu, do jehoz plisobnosti vybor dle organiza¢niho tadu ttradu ptislusi.

Clanek 3
Jednani vyboru

1.
2.

10.

11.

Vybor se schazi k jednani podle potteby, nejméné vsak jedenkrat za tii mésice.

Vybor k jednéani svolava piedseda vyboru pisemnou pozvankou nejpozdé€ji pét pracovnich dnti
pted jednanim vyboru, v niZ urcuje misto, ¢as a program jednani vyboru.

Pokud ptedseda vybor nesvola k jednani po dobu delsi nez tfi mésice, je opravnén svolat vybor
k jednani mistopfedseda nebo ¢len vyboru.

Vybor jedna zpravidla na zéklad¢é pisemnych podkladu, které obsahuji navrh usneseni. Podklady
predkladaji ¢lenové vyboru, ptip. tajemnik, vedouci odbort nebo oddéleni uradu.

Je-li navrh usneseni predlozen ve variantach, ptfipadné jsou-li piedloZzeny protindvrhy
nebo pozménujici ndvrhy, hlasuje se nasledovne¢:

a) je-li vyboru ptfedlozen ndvrh usneseni ve dvou nebo vice variantich, hlasuje
se nejprve o variant¢ doporuCované piekladatelem. Schvalenim jedné varianty
se povazuji ostatni varianty za nepfiijaté,

b) byly-li navrZzeny pfipominky nebo pozménujici doplnéni, které nejsou do navrhu usneseni
zahrnuty, da ptredsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech
navrhu.

Nemuze-li se ¢len vyjimecné zuc€astnit jednani vyboru, ozndmi pfedem piedsedovi vyboru
davody své nepritomnosti, ptip. své stanovisko k projednavané zalezitosti. Toto stanovisko vSak
nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len vyboru nemiize za nepfitomného ¢lena vyboru hlasovat.

Jednani vyboru je nevetejné.

Jednani vyboru se ucastni jeho ¢lenové, jejichZ clenstvi je nezastupitelné, a administrator.
Vybor si miize ptizvat na jednani dalsi osoby. Tyto osoby, které se ti¢astni jednani a nejsou ¢leny
vyboru, maji pouze hlas poradni. O ucasti pfizvanych dalSich osob na jednani vyboru rozhoduji
jeho ¢lenové hlasovanim. Jednéani vyboru se v ptipad¢ jejich zajmu Gc€astni lenové zastupitelstva
méstského obvodu a tajemnik s poradnim hlasem. Zastupitel je povinen o své tcasti informovat
predsedu vyboru minimalné dva pracovni dny pfed jednanim vyboru.

Jednani vyboru fidi jeho predseda. V jeho nepfitomnosti fidi vybor mistopfedseda, popf. jiny
¢len vyboru povétreny piedsedou nebo vyborem.

O ucasti na jednani vyboru se pofidi prezenéni listina s vlastnoruénim podpisem kazdého
pfitomného. V pfipadé jednani vyboru v reZzimu dle ¢l. 3 bodu 13, pak pfitomnost ucastnikii
jednani zaznamend do prezencni listiny administrator. Prezenéni listina tvofi pfilohu zapisu
z jednani vyboru.

O kazdém jednéni vyboru se pofizuje zapis, ktery podepisuje ten, kdo jednani fidil. V zapisu
se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lenti vyboru, schvaleny program, pritb¢h a vysledek hlasovani
véetné uvedeni jmen c¢lent, ktefi hlasovali pro navrh, proti ndvrhu a ktefi se hlasovani zdrzeli
a pfijata usneseni.
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12.

13.

14.

Zapis z jednani vyboru obdrzi elektronickou postou po skonceni jednani vyboru vSichni ¢lenové
vyboru, starosta, mistostarostové a tajemnik. Nejpozdéji do deseti dnli po skonceni jednani
vyboru musi byt zapis vyhotoven a archivovan u odboru ufadu, do jehoz pusobnosti vybor
dle organiza¢niho fadu uiadu pfislusi.

Svolavatel vyboru mutze v dob¢, kdy je vyhlaSen nouzovy stav dle ustavniho zékona
&. 110/1998 Sb., o bezpecnosti Ceské republiky, svolat jednani vyboru s distanéni Géasti viech
jeho ¢lenti. Distancni zptisob jednani vSech ¢lent vyboru bude probihat s vyuzitim technického
zafizeni pro pienos obrazu a zvuku. Distancni zplisob jednani vSech ¢lenii vyboru lze svolat
pouze v pracovnich dnech a to tak, ze jednéni bude zacinat nejdiive v 08:00 hod. a konCit
nejpozdéji v 18:00 hod. Administrator zajisti internetovy odkaz pro pfipojeni se k jednani.
Technické prosttedky nezbytné pro realizaci distancniho zpusobu jednani vSech ¢lenit vyboru
(napf. notebook, internetové piipojeni) nebudou zajistovany méstskym obvodem.

Na jednani vyboru s distan¢ni Gcasti vSech jeho ¢lenli se ustanoveni tohoto jednaciho fadu uziji
pfimérfene.

Clanek 4
Usneseni vyboru a hlasovani

1.
2.

Vybor je zplsobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lent.

Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila sviij souhlas nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lent
vyboru.

Usneseni vyboru se vyhotovuje pisemné a podepisuje je predseda vyboru.

Usneseni z jednani vyboru obdrzi vSichni ¢lenové vyboru. Nejpozdéji do deseti dnli po skonceni
jednani vyboru musi byt usneseni vyhotoveno a archivovano u odboru ufadu, do jehoz
pusobnosti vybor dle organiza¢niho fadu ufadu piislusi.

Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru, vyzadané k materialim zastupitelstva, se uvadéji
jako pfiloha materialu.

Vybor usnesenim rozhodne o piedloZzeni svych stanovisek, navrhii a jinych materidlt
zastupitelstvu k projedndni. Takovéto materidly jsou pfedkladany jako samostatné materidly
predsedou vyboru. Toto usneseni tvoii prilohu pifedkladanych materiali a navrhi.

Ve vyjimeénych piipadech, kdy neni vybor svolan k jednani, a je-li potfeba operativniho
rozhodnuti v jednoduché neodkladné zélezitosti, mize predseda sdm nebo na navrh ¢lena vyboru
pouzit hlasovani mimo jednani vyboru formou ,,per rollam". Ke schvaleni tohoto rozhodnuti
usnesenim je potiebny nadpoloviéni pocet hlasti vSech ¢lenti vyboru vyjadienych pisemnou
formou a doruc¢enych ptedsedovi, nebo tomu, kdo hlasovani vyvolal, osobné&, prostfednictvim
posty Ci elektronické poSty se zpétnou odezvou. Odesland zprava o hlasovani bude obsahovat
nasledujici text: ¢etl jsem navrh usneseni, souhlasim / nesouhlasim / zdrzel se, jméno hlasujiciho.
Takto ptijaté usneseni se vyhotovuje jako usneseni z jednani vyboru v mimotfadném terminu
a ma stejnou platnost.
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Clanek 5
Ukoly vyboru

1.

Ptedseda ve spolupraci s odborem uiadu, do jehoz pusobnosti vybor dle organiza¢niho fadu
uradu pfislusi, pfedd vzdy k 31. prosinci bézného roku odboru vnitinich véci vypis z prezenéni
listiny.

2. Vybory ptredkladaji pisemnou zpravu o své ¢innosti na prvnim zaseddni zastupitelstva v novém
roce nebo v piipad€ konce volebniho obdobi na poslednim zasedani zastupitelstva.
Clanek 6

Ostatni ustanoveni

1.

V z4jmu Uspésného plnéni spolecnych ukolt vybory vzajemné spolupracuji, popi. koordinuji
svou ¢innost ve vécech spoleénych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zdjem véci, mohou vybory
jednat spole¢né a podéavat zastupitelstvu méstského obvodu spole¢né zpravy, navrhy, stanoviska
apod.

Vybory mohou byt k projednani tkolii vyzvany ke spolecnému jedndni s ptisluSnymi vybory
zastupitelstva mésta. O svolani takového jednani rozhoduje predseda vyboru zastupitelstva
meésta, po dohodé s ptedsedou vyboru zastupitelstva méstského obvodu.

Vybor je povinen pii vykonu svych kontrolnich kompetenci organizovat svou ¢innost tak, aby
nedoslo k naruSeni chodu utvari Gfadu, jehoz se provadéna kontrola tyka, a to vzdy po predchozi
domluvé s pfislusnym vedoucim odboru, oddéleni nebo v pfipad¢ nezafazenych zameéstnanct
s tajemnikem. V pfipadé¢ provadéni kontroly, kdy je tieba soucinnosti vice utvarg,
tak po projednani s vedoucimi odborti nebo oddéleni.

4. Vypisy z usneseni vyboru vydava odbor tfadu, do jehoZ pusobnosti vybor dle organiza¢niho
tadu ufadu pfislusi.

5. Vypis z usneseni vyboru a vSechny pisemnosti vyboru podepisuje piedseda, popiipade
mistoptedseda vyboru.

6. Pisemnosti vyhotovené vybory se oznacuji v zahlavi ndzvem:
Nazev vyboru
pfi Zastupitelstvu méstského obvodu Moravska Ostrava a Ptivoz.

Clanek 7

Zavérecna ustanoveni

1. Pii naklddani s materidly, k nimz maji ¢lenové vyboru pfistup, si ¢lenové vyboru pocinaji
v souladu s GDPR, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovany pouze
za stanovenym ucelem a nebyly zpfistupnény osobam, které k jejich zpracovani nejsou
opravnény.

2. Materidly jsou fyzicky uchovavany pouze na zabezpecenych mistech (min. zajisténé zamkem).

V digitalni podob¢ jsou uloZeny na nosicich dat zabezpecenych min. heslem.
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3. Clenové vyboru zastupitelstva méstského obvodu shromazd'uji materialy, ke kterym ptichazi
do kontaktu ze své ¢innosti, pouze po dobu nezbytn¢ nutnou, a to véetné udajl, které jsou
zaznamenany v pracovnich verzich dokumentt a elektronické posté. Odbory, které zabezpecu;ji
technické a administrativni prace souvisejici s Cinnosti vybort, zajisti skartaci pisemnych
podkladovych materialt.

4. 'V piipadé, ze dojde k poruSeni zabezpeceni osobnich udaji, ohlési tuto skutecnost ¢len vyboru

do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osob¢ za oblast ochrany
osobnich udajt.

Seznam priloh

1. Vzor pisemné zpravy o ¢innosti vyboru
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Statutarni mésto Ostrava Zpréva o ¢innosti

méstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
nazev vyboru

Zprava o ¢innosti nazev vyboru Zastupitelstva méstského obvodu Moravska Ostrava
a Privoz za rok rrrr

1. Slozeni vyboru

Predsedkyné/predseda:

Clenové:

2. Zhodnoceni ¢innosti za rok rrrr

3. Plan éinnosti na rok rrrr+1

Priloha:

Vypis z prezenénich listin za rok rrrr

V Ostravé dne

Zpracovali: Titul, jméno, pfijmeni funkce (podpis)

Titul, jméno, ptijmeni funkce (podpis)

172
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r r r r r L3 04 14 L3 .
— volebni obdobi rrrr — rrrr
Zasedani nazev vyboru — vypis z prezencni listiny (voiebni obdobi
Datum _Tltlﬂ’ Titul, jméno, Titul, jméno, | Titul, jméno, | Titul, jméno, | Titul, jméno, | Titul, jméno,
jednani jmeno, pfijmeni pFijmeni pfijmeni pFijmeni pFijmeni pFijmeni
prijmeni

1. jednani
2. jednani
3. jednani
X. jednani

Ucast:

Ucast v %:

Ugast - legenda:1 — pfitomen, 0 — nepfitomen (omluven)

22




