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Pouzité zkratky:

GDPR Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji)

owV odbor vnitinich véci
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad se vydava podle ustanoveni § 101 odst. 5 zakona o obcich a stanovi podrobnosti

o jednani rady.

Clanek 2
Schiize rady

10.

11.

12.

5/13

Rada se schazi fadné v terminech schvalenych radou nebo dle potfeby mimoradné
Kk projednani naléhavych zalezitosti a ke slavnostni pfilezitosti.
Radnou schiizi rady svolava starosta nejpozd&ji pét dni pred stanovenym terminem
schiize. Mimotadnou schiizi rady mize starosta svolat dle potieby operativné
bez dodrzeni lhity péti dni.
Starosta jmenovité zve na fadnou schiizi rady jeji ¢leny a vyzaduje-li to povaha
programu, také dalSiho ¢lena zastupitelstva, fyzické osoby, zastupce pravnickych osob,
zejména pak statutarni zastupce pravnickych osob, které obvod ztidil.
Schiize rady se ucastni:

a) c¢lenové rady,

b) s hlasem poradnim tajemnik po celou dobu schuize,

c) zapisovatelky po celou dobu schuize,

d) tiskovy mluvéi po celou dobu schiize.
K projedndni pfedlozenych materidli muze rada na své schlize pfizvat jejich
predkladatele nebo zpracovatele, poptipadé dalsi osoby.
Clenové rady, tajemnik a tiskovy mluvéi jsou povinni z(&astnit se kazdé schize rady.
Nemohou-li se schiize z{i¢astnit, jsou povinni omluvit se starostovi.
Nesejde-li se dostate¢ny pocet ¢lenti rady do patnacti minut od stanoveného zacatku
schiize, stanovi predsedajici nahradni termin pro jeji konani.
Schiize rady jsou neveiejné.
Vzhledem k nevefejnému jednani rady jsou podkladové materialy pro jeji schiizi ureny
vyhradné pro potiebu povinnych tGcastnikli schiize dle odst. 4 tohoto ¢lanku, vedouciho
odboru financi a rozpoctu, pravnik ufadu, ¢lend kontrolniho vyboru zastupitelstva
a predsedi politickych klubt.
Po skonceni schiize rady zajisti ¢lenové rady skartaci svych pisemnych podkladovych
materialQ, popf. tim povéii odbor vnitinich véci.
Za ucast na schiizi rady je povazovana 1 UCast prostiednictvim dalkového
audiovizualniho pfenosu (videokonference).
Pti videokonferenci musi byt jednoznacné prokazatelna identita zuCastnéného
prostiednictvim pfenosu obrazu 1 zvuku.
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13. Podminkou umoznéni ucasti na schlizi rady prostfednictvim videokonference
je ptedchozi odtivodnéna Zadost adresovana starostovi nebo mistostarostovi povéfenému
fizenim rady, ktery zadost posoudi a rozhodne o umoznéni videokonference.

14. Na jednom jednani rady je pfipustna ucast prostfednictvim videokonference maximalné
4 ¢lend rady. Tento bod se nepouzije v dobé nouzového stavu vyhlaseného v souladu
s istavnim zakonem ¢&. 110/1998 Sb., o bezpeénosti Ceské republiky.

15. Clen rady, kterému bude umoznéna tcast prostiednictvim videokonference, je povinen
zajistit naplnéni zakonného pozadavku na nevetejnost jednani rady.

Clanek 3
Priprava schiize rady

1. Piipravu schlize rady organizuje starosta. Organizani a technické zalezitosti s tim
spojené zabezpecuje OVV dle pokynu tajemnika.
2. Rada jedna a usnasi se zpravidla na zdkladé pisemnych materialt, které rad¢ predkladaji
predkladatelé, kterymi mohou byt:
a) Clenové zastupitelstva a rady,
b) tajemnik,
¢) vedouci odbort,
d) zaméstnanec, pokud nespada pod pism. b) ¢i ¢) tohoto odstavce, a to na zakladé
pisemného povéteni tajemnika a v jeho mezich.
3. Povinné nélezitosti pisemnych materiala pfedkladanych k projednani radé:
a) uvodni list s nazvem a ¢islem materialu,
b) datum zpracovani,
c) podpis zpracovatele a predkladatele materialu,
d) podpisy 0sob, se kterymi byl material projednan,
e) navrh usneseni,
f) dtvodova zprava,
g) podle povahy ptedkladaného materialu, pfilohy,
h) stanovisko komise rady v ptipadech vyzadanych radou.
4. Diivodova zprava obsahuje dle povahy projednavané véci zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu,
b) rozbor potfeby navrhované tpravy,
€) oduvodnéni navrhovanych opatieni, popt. jejich ekonomicky disledek
5. Za pripravu, pisemné vyhotoveni materiall, jejich nalezitosti, obsahovou a pravni
bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou upravu odpovidaji jejich predkladatelé.
6. Materidly se vSemi nalezitostmi dle odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku uréené pro schiizi rady
predavaji predkladatelé nejpozdéji Sest dnti pred terminem schiize rady:
a) OVV vpoctu jednoho vytisku (original) ve formatu A4 a v poctu vytiskd
stanovenych tajemnikem (kopie) ve formatu A4 a A5, pokud je predkladatelem
vedouci odboru, nebo zaméstnanec dle odst. 2 pism. d) tohoto ¢lanku
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7.

10.

11.

12.

b) OVV v poctu 1 vytisku (original) ve formatu A4 pokud je piedkladatelem c¢len
zastupitelstva, ¢len rady nebo tajemnik, pfiCemz OVV vyhotovi pocet dalSich
vytiskl (kopii) dle odst. 6 pism. a) tohoto ¢lanku.

Predkladatelé predkladaji materialy dle vySe uvedenych pravidel rovnéz v elektronické
podobg.

V krat§im nez ve vySe uvedeném terminu, pfipadn€¢ vden schize rady
nebo v jiné nez predepsané  form¢, mohou predkladatelé materidly predlozit
jen v odivodnénych piipadech a po piedchozim souhlasu starosty.

Distribuci pisemnych materidlti urCenych pro schiizi rady spolu s pozvankou ¢lenim
rady zabezpeCuje OVV tak, aby byly Cleniim rady doruc¢eny nejpozdéji pét dni piede
dnem schtze. V odivodnénych ptripadech stanovi starosta mimoiadny termin distribuce
a Clenové rady o ném budou informovani OVV.

Spolecné s distribuci pisemnych materiali dle predchoziho odstavce provadi OVV také
elektronickou distribuci na vzdalené uloziste.

V neodkladnych a odivodnénych zalezitostech a po piedchozim souhlasu starosty
mohou piedkladatelé predkladat své navrhy spliujici nalezitosti dle odst. 3 a 4 tohoto
¢lanku pisemné nebo ustné pfimo na schiizi rady.

Za ptredsedu vyboru zastupitelstva ¢i komise rady a za statutarniho zastupce ptispévkoveé
organizace ziizené méstskym obvodem piedklad4d materidl odbor, ktery ma dany vybor,
komisi ¢i piispévkovou organizaci v gesci dle organiza¢niho fadu.

Clanek 4
Jednani rady

1.

7/13

Schiizi rady tidi pfedsedajici, kterym je starosta, nebo starostou povéreny mistostarosta.
Ptredsedajici musi byt vzdy fyzicky ptfitomen na daném jednani rady.

Predsedajici fidi pribéh schiize, usnaSeni se a dba o to, aby méla schiize pracovni
charakter a vécny prub¢h.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici:

a) konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny ¢lenti rady,

b) oznami pocet jmenovité omluvenych a neomluvenych ¢lent rady,

C) oznami jméno zaméstnance, ktery pofidi zapis ze schiize rady,

d) predlozi ke schvaleni navrh ovéfovatele zapisu,

e) piedlozi ke schvaleni nebo k upravé navrh programu schiize rady, jehoz soucasti
je vzdy bod rizné (obsahuje informace, dotazy, pfipominky a podnéty Cleni
rady).

Clen rady, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji tomu, e by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti na schiizi rady se zietelem k vysledkiim projednani mohl
znamenat osobni vyhodu nebo Skodu (popfipadé jinou Ujmu) pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade
zékona nebo plné moci (stéet zajmil), je povinen oznamit tuto skutecnost. Clen rady,
ktery je v postaveni ,,vefejného funkcionaie* ve smyslu zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

8/13

zajmu, ve znéni pozd¢jSich predpist je povinen pfi jednani rady, ve kterém vystoupi
rozprave, predlozi navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit svlij pomér k projedndvané
veéci, jestlize se zietelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni
vyhoda nebo jma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak
0 prospéch nebo zdjem obecné ziejmy ve vztahu k neomezenému okruhu adresati.
Tyto skutecnosti se oznamuji:
a) pred zahajenim schiize rady, na které se ma dana zalezitost projednavat, pokud
je to mozné; oznameni se podava bud’ Gstné€, nebo pisemn¢ k rukam starosty,
b) dale rovnéZz v pribéhu schiize rady, nejpozdéji pfed zahajenim projednavani
prislusného bodu programu; ozndmeni se podava ustné.
V piipadé¢ oznameni podaného clenem rady ustné se potfidi pisemny zadznam.
Oznameni je vzdy soucasti zapisu ze schiize.
Predsedajici miize pozadat ptredkladatele o piredneseni ivodniho slova pted projednanim
samotného materialu.
Rozprava je vedena ke kazdému bodu programu zvlast. V rozpravé maji ¢lenové rady
pravo vznaset dotazy a pripominky, zadat doplnéni a vysvétleni a predlozit doplnujici
navrhy nebo protinavrhy.
Do rozpravy se ¢lenové rady a ostatni ucastnici jednani ptihlasuji zvednutim ruky.
Piedsedajici udéluje slovo dle pofadi piihlaseni vSem piihlaSenym ¢lenim rady
a tajemnikovi.
Kpodéni vysvétleni, upfesnéni predkladaného materidlu, nebo projednavané
problematiky ud¢li piedsedajici slovo také zpracovateli a radou pozvanym ucastnikim
schiize ke konkrétnimu bodu programu.
Bez ohledu na potadi ptihlaSenych do rozpravy ud¢li predsedajici slovo ¢lenu rady
nebo tajemnikovi, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
ptedpisi.
Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, se ho nemliZze ujmout.
Rada se mlze na ndvrh clena rady usnést hlasovdnim bez rozpravy na téchto
omezujicich opatfenich pribéhu jednani:
a) cCasové omezeni doby fe¢nického vystoupeni v rozprave,
b) omezeni poétu vystoupeni jednoho fecnika k téze véci nebo k témuz bodu
programu.
Nemluvi-li fe¢nik k projednavané véci, odchyluje-li se od tématu nebo piekroci-li
casovy limit stanoveny dle odst. 12 tohoto ¢lanku, miize mu piedsedajici odejmout
slovo.
O navrhu na ukonceni rozpravy, ktery poda ¢len rady, se hlasuje bez rozpravy s tim,
ze slovo dostanou pred hlasovanim ti Gcastnici, ktefi byli pfed ndvrhem na ukonceni
rozpravy piihlaseni.
Po skonceni rozpravy piedsedajici zformuluje zavéry rozpravy vcetné piipadnych
navrhll na zménu predlozen¢ho névrhu usneseni. Piedsedajici miize vyzvat osobu, kterad
neni ¢lenem rady nebo osobou povinnég se zucastiiujici rady, aby se netiCastnila hlasovani
o pfijeti navrhu usneseni rady.
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Clanek 5
Usneseni rady a hlasovani

10.

11.
12.

13.

14.
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Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich projednani.
Dba ptitom, aby nebyla pfijimdna nova usneseni, jestlize dan¢ tkoly jsou dostatecné
problematiky je v ptisobnosti a moznostech predkladatele, ptipad¢ zpracovatele.
O névrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasovani se provadi zdvizenim ruky
pro navrh, nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Jestlize ¢len rady nehlasuje
vibec, ma se za to, ze se hlasovani zdrzel.
Kazdy clen rady nebo tajemnik miize navrhnout, aby se o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni hlasovalo oddélené. O tomto navrhu rozhodne rada bez rozpravy.
Névrh usneseni navrhuje predkladatel takto:
a) prostiednictvim materialu uréeného pro schiizi rady v souladu s ¢lankem 3 jednaciho
fadu,
b) Gstné ptimo na schiizi rady.
Predsedajici dava hlasovat o navrzich usneseni v potadi, v jakém byly piedlozeny.
Je-li ndvrh usneseni piedloZen ve variantach, da predsedajici hlasovat nejprve o varianté
doporucené predkladatelem. Pokud neni zadna varianta doporucena, urc¢i potradi
hlasovéani ptredkladajici, neni-li pfitomen, pak potadi hlasovani ur¢i predsedajici.
Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za nepfijaté.
Jsou-li pfedlozeny navrhy pozménujici nebo dopliujici, da predsedajici hlasovat nejprve
o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
Rada je schopna se usnéset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lend.
Jestlize se v prub¢hu schiize rady vyskytnou nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné piepracovat piedloZzeny material a navrh usneseni, mize rada rozhodnout
0 jeho odloZeni s tim, Ze se k materialu vrati do skonceni schiize rady, nebo o véci bude
jednat na nékteré z dalSich schiizi rady.
Jestlize v pribéhu schiize rady nastanou takové okolnosti, které zplsobi,
ze k pfedlozenému materialu nelze pfijmout usneseni, mize rada rozhodnout o jeho
staZeni z programu.
Usnesenti je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent rady.
Seznam materiald, které rada projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato Zadné usnesent,
se uvede na zavér usneseni rady Stextem: ,Materialy projednané radou meéstského
obvodu bez ptijatého usneseni®.
Clen rady a tajemnik jsou opravnéni pozidat o zaprotokolovani svého stanoviska
K projednavanym materialim a pfijatym usnesenim do zapisu.
KaZzdé usneseni pfijaté radou ma pfifazeno Cislo

a) xxxx/RMObVVVV/X/yy (pro fadné zasedani rady)

b) xxxx/RMObMVVVV/X/yy (pro mimotadné zasedani rady),
ve kterém je pouZito oznaceni:
»XXxX““ potfadové ¢islo usneseni
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»RMODb* 0znaceni organu — rada méstského obvodu
»M*“ oznaceni pro mimotadné jednani
,»VVVV*posledni dvojcisli let vymezujici volebni obdobi
» X pofadové ¢islo jednani v ramci volebniho obdobi
,»yy* posledni dvojcisli aktudlniho kalendédiniho roku
15. Usneseni rady podepisuje starosta spolu s mistostarostou uréenym starostou.

Clanek 6
Ukonceni a preruseni schuze rady

1. Ptredsedajici prohlasi schiizi rady za ukonéenou, byl-li vycerpan jeji program.
2. Jestlize v prabéhu schiize rady neni pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenli rady,
prerusi predsedajici schiizi rady a urci termin pokracovani schtize.

Clanek 7
Organizaéné technické zalezitosti

1. O pribéhu schiize rady se pofizuje zapis a zvukovy zdznam, za jejichz vyhotoveni
odpovida OVV. Zvukovy zdznam se potizuje jako podklad pro vyhotoveni zapisu a jeho
ovéieni, a uchovava se do doby, nez budou vyporadany ptipadné namitky k zapisu
ze schiize rady.

Zapis obsahuje:

a) poradové ¢islo schuze,

b) datum a misto schuize,

c) hodinu zahajeni a ukonéeni schiize,

d) dobu pteruseni schiize,

e) jméno piedsedajiciho,

f) jména zapisovateld,

g) jména schvalenych ovéfovateli zapisu,

h) jména nepiitomnych omluvenych povinnych u¢astnikl schiize rady,

i) jména neptitomnych neomluvenych povinnych uéastnikti schuize rady,

J) pocet ptitomnych ¢lent rady,

k) program schize,

[) struény obsah =zalezitosti, ktera byla =zafazena na program schuze
bez pisemnych podkladd,

m) prubéh a vysledek hlasovani (podané navrhy usneseni v¢etné uvedeni
piedkladatelti a hlasovani o nich) s tim, ze vysledek hlasovani se uvede poctem
hlasii pro navrh, poc¢tem hlasti proti navrhu a poctem hlast, které se hlasovani
o navrhu zdrzely. V ptipadé nejednomysiného hlasovani ¢lent rady se uvede
jmenovité hlasovani kazdého ¢lena rady,

n) doslovny text vyjadieni ¢lena rady nebo tajemnika, pokud o to pozada.
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Soucasti zapisu je:
a) listina pfitomnych dle ¢lanku 2 odst. 4 jednaciho fadu s jejich vlastnorué¢nimi
podpisy,
b) pisemné materialy ur¢ené pro schizi rady,
c) schvalené znéni pfijatych usneseni podepsanych starostou a urenym
mistostarostou,
d) podané dotazy a pfipominky v ramci bodu programu ,,Rtzné*,
e) ucinéné oznameni o stfetu zajmu (osobnim zajmu) dle ¢l. 4 odst. 4 jednaciho
radu.
Zéapis se vyhotovuje do patnacti dnli po skonceni schiize rady a podepisuji jej
predsedajici spolu s dvéma ovétovateli, schvalenymi radou. O némitkach ¢lena rady
proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize rady.
Pro ucely zvefejnéni na webovych strankdch meéstského obvodu se vyhotovuje také
jmenovité hlasovani o pfijatych usnesenich.
OVV doruci usneseni rady do patnacti dnti od data konani schtize rady:
a) Clenum zastupitelstva,
b) tajemnikovi,
c) vedoucim odboru,
d) osobam, kterym je usnesenim rady ulozen wkol nebo jsou pozadany
0 soucinnost a spolupraci.
Usneseni rady zvefejiiuje do osmnacti dnit od data konani schiize rady OVV na tiedni
desce ufadu v podobé, ktera zabezpeCuje ochranu osobnich udaji ve smyslu GDPR.
Za zabezpeCeni ochrany osobnich udaji ve smyslu GDPR u dokumentu odpovida
vedouci OVV.
Mistem pro nahliZzeni obc¢anli do usneseni rady a pofizovani vypist z nich, dle zékona
0 obcich, je OVV (kancelat ¢. 236), ktery pro tyto Gcely vede v jednom vyhotoveni
registr usneseni rady.
Zapis ze schiize rady za dany kalendaini rok je uloZzen na OVV a je k nahlédnuti clenlim
zastupitelstva. Nasledné€ je archivovan OVV v souladu se spisovym fadem tradu.
OVV vyhotovuje a vydava na zdklad¢ opravnénych zadosti dotéenych subjektli obvodu
vypis z usneseni rady.

Clanek 8

Tisk

1.
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ové opravy usneseni

Tiskovou opravu usneseni rady tykajici se zfeymych piepisti a nemeénici obsah usneseni
provede ptedkladatel nebo zapisovatel po projednani s tajemnikem samostatnym
sd€lenim ,,tiskova oprava* zaslanym vSem adresatiim usneseni. Tiskova oprava se uvede
na zaver vyhotoveného usneseni z nésledujici schiize rady.

Tiskovou opravu nelze provést v piipadé, Ze Se podstatné méni pfijaté usneseni.
Takovou opravu usneseni miiZze provést na navrh tajemnika rada na své schizi.
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Clan

ek 9

Zabezpeceni a kontrola usneseni rady

1. Kontrolu plnéni ukoli uloZenych usnesenimi provadi rada pribézné na svych fadnych
schlizich prostfednictvim materialu ,kontrola plnéni usneseni®. Pfedkladatelem
materialu je tajemnik, zpracovatelem materialu je OVV.

2. Material ,kontrola plnéni usneseni zpracovava zpracovatel zpodkladi mu
ptedlozenych osobami, které jsou dle usneseni odpovédné za plnéni daného tukolu.
Odpovédné osoby plné odpovidaji za obsahovou i gramatickou stranku ptedlozeného
podkladu dle vyse uvedeného.

Clanek 10

Informovani sdélovacich prostredkti

1.

2.

O zavérech schiize rady poskytuje sdélovacim prostfedkiim oficidlni informace starosta.
Podle povahy véci téz mohou poskytovat informace sdélovacim prostiedkiim
mistostarostové, pripadné dalsi ¢lenové rady. Zaméstnanci poskytuji informace o jednani
rady pouze v piipad¢, jsou-li k tomu urceni starostou.
Osoby opravnéné k poskytovani informaci, jsou povinny respektovat:

a) pokyny rady méstského obvodu, tykajici se rozsahu, popi. obsahu informaci,

b) tento Jednaci fad Rady méstského obvodu Moravska Ostrava a Ptivoz to vSe

v souladu s GDPR.

Clanek 11
Ostatni ustanoveni

1.

12/13

Pfi nakladani s materialy obsahujicimi osobni tdaje si ¢lenové rady pocinaji v souladu
s GDPR, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovany pouze
za stanovenym ucelem a nebyly zptistupnény osobdm, které k jejich zpracovani nejsou
opravnény.

Materidly jsou fyzicky uchovavany pouze na zabezpecenych mistech (min. zajisténé
zamkem). V digitalni podob¢ jsou uloZeny na nosicich dat zabezpecenych min. heslem.
Rada shromazd'uje podkladové materidly, poptipad¢ jiné materidly, ke kterym ptichazi
do kontaktu ze své Cinnosti, po dobu nezbytné nutnou, a to vcetné udajii, které jsou
zaznamenany v pracovnich verzich dokumentt a elektronické posté.

V piipadé, Zze dojde k poruseni zabezpeceni osobnich daji, ohlési tuto skutecnost ¢len
rady do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruSeni doslo, a to odpovédné osobé
za oblast ochrany osobnich tudajt.
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Seznam pfriloh
1. Vzor ozndmeni ke stfetu zajmu

13/13



Statutarni mésto Ostrava RAD 2024-01, pfiloha €. 1
méstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
rada méstského obvodu

Oznameni o osobnim zajmu

podle ustanoveni § 8 zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu z4jmt, ve znéni pozdéjSich predpist.

IJMENo a PIIMENT: oo .

FUNK G, et a e e e )

Cestné prohlasuji, Ze mam osobni zajem na véci (¢islo materialu):

ktera se bude projednavat na schlizi Rady méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz

dNe .o, )
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