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komise Rady méstského obvodu Moravskd Ostrava a Pfivoz ziizena
podle § 122 odst. 1 zakona o obcich

Rada méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz

Utad méstského obvodu Moravské Ostrava a Piivoz

odbor Utadu méstského obvodu Moravské Ostrava a Piivoz

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdé&jsich
predpist

zaméstnanec statutarniho mésta Ostravy zafazeny do Ufadu méstského
obvodu Moravska Ostrava a Ptivoz

zaméstnanec uréeny vedoucim odboru, do jehoZ piisobnosti komise dle
organiza¢niho fadu ufadu ptislusi

Zastupitelstvo méstského obvodu Moravské Ostrava a Ptivoz

tajemnik Utadu méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto tidaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich udaji)

jednaci tad
organizac¢ni fad Ufadu
zastupitelstvo méstského obvodu
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci tad komisi upravuje postup pii piipravé jednani, pfi pfijimani usneseni,
vyhotoveni zapisu z jednani a technické zabezpeceni, spojené s jejich Cinnosti.

Clanek 2
Postaveni a povinnosti komise

1. Rada
a) zfizuje a zruSuje komise,
b) stanovi napli ¢innosti komise,
c) stanovi pocet ¢lend komise dle potieby ptislusného odvétvi, ve kterém komise vyviji
svou ¢innost,
d) jmenuje a odvolava z funkce predsedu a dalsi ¢leny komise,
e) projednava stanoviska a naméty komise,
f) ukladé komisi tkoly,
g) na navrh administratora svolava jednani komise v ptipad¢ jeji necinnosti.

2. Komise

a) je iniciativnim a poradnim organem rady,

b) je ze své ¢innosti odpoveédna rad¢,

c) predklada sva stanoviska a naméty rade,

d) plni tkoly uloZené ji radou,

e) vzajmu uUspésného plnéni spoleénych ukold komise vzijemné spolupracuji,
popt. koordinuji svou ¢innost ve vécech spoleénych pro vice odvétvi; vyZzaduje-li
to z4jem véci, mohou komise jednat spolecné a podavat rad¢ spolecnd stanoviska
a nameéty,

f) je povinna ucastnit se jednani komisi Rady statutarniho mésta Ostravy v ptipadé,
ze bude ke spole¢nému jednani touto komisi ptizvana,

g) siztad svych ¢lend mize zvolit mistopiredsedu (mistoptedsedy).

3. Komise piedklada rad¢é sva stanoviska, ndméty a plnéni ukoll prostfednictvim odboru,
do jehoz puisobnosti komise dle OR piisludi, resp. prostiednictvim uvolnéného ¢lena
zastupitelstva, do jehoZ &innosti odbor néalezi. Podrobnosti predkladani stanovi JR rady.

4. Komise pfedklada radé¢ vzdy do 31. 1. kalendainiho roku pisemnou zpravu o Cinnosti
komise za predchozi kalendaini rok v rozsahu a naleZitostech dle &l. 5 JR. Jeden mésic
pied koncem volebniho obdobi nebo v pifipad€ zruSeni komise piedlozi komise radé
pisemnou zpravu o c¢innosti komise od zacatku volebniho obdobi, a to v obdobném
rozsahu a struktufe.
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5. Clen komise je povinen zachovavat mlcenlivost o zjisténych skutecnostech pii vykonu
funkce ¢lena komise, Setfit prava a pravem chranéné zajmy dotéenych osob a fadn¢ zajistit
dokumenty poskytnuté k jednani komise pted ztratou, zni¢enim, poskozenim ¢i zneuzitim.

6. Clenové komise jsou vybaveni prukazy ¢lena komise a pfi vykonu své funkce jsou
opravnéni se jimi v rozsahu svéfenych pravomoci a ukoll prokazovat.

Clanek 3

Jednani komise
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Komise je povinna se sejit nejpozdéji do dvou mesicti ode dne, kdy byli rozhodnutim rady
jmenovani predseda a dalsi jeji ¢lenové. Prvni jednani komise svolava administrator
komise podle pokynti jmenovaného predsedy komise.

Komise se schazi na svych jednanich dle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice,
na pracovistich ufadu. V pfipadé, ze se v této lhaté komise nesejde k jednani, svola
na navrh administratora komise tuto komisi rada.

Jednani komise svolava predseda komise nejpozdéji pét pracovnich dnl pted jednadnim
komise a urcuje misto, ¢as a program jednani komise. V dobé nepiitomnosti predsedy
komise jednani svolava mistopfedseda, nebo ptedsedou povéteny c¢len komise.
O programu jednani komise hlasuje. Navrzeny program jednani mtze byt na navrh ¢lena
komise upraven na zacatku svolané¢ho jednani.

Komise jedna zpravidla na zéklad¢ pisemnych podkladi, které komisi predklada

- vedouci odboru, do jehoZ plisobnosti komise dle OR pfislusi, a to dle pozadavki
a v rozsahu stanovenych radou,

- Clen komise.

Jednani komise je nevetejné.

Jednani komise se zucastiuji

- jeho ¢lenové, jejichz Clenstvi je nezastupitelné,

- administrator,

- pfipadné komisi pfizvana dal$i osoba, pfi¢emz jeji stanovisko mé pouze hlas poradni
(o ucasti prizvanych osob rozhoduje komise hlasovanim),

- jednani komise se v ptipad€ jejich zaymu zlicCastni starosta, mistostarostove, ¢lenové
rady, tajemnik a vedouci odbori s hlasem poradnim.

Podminkou jednani komise je ucast nadpolovi¢ni vétSiny vSech jejich ¢lend.
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8. Nemuze-li se ¢len komise vyjimecné zucastnit jednani komise, oznami pfedem predsedovi
komise divody své nepiitomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zaleZzitosti.
Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len komise nemlze za neptfitomného
¢lena komise hlasovat.

9. Jednani komise fidi jeji predseda, v dobé jeho nepfitomnosti pak komisi schvaleny ¢len
komise.

10. O kazdém jednani komise se pofizuje zapis v rozsahu a naleZitostech dle &. 5 JR.

11. V ptipad¢, Ze komise projednava véc, kdy u ¢lena komise nasvédCuji skuteCnosti, ze by
jeho podil na projednavani a rozhodovani mohl znamenat vyhodu pro n¢j nebo osobu
blizkou, pfipadné pro fyzickou anebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zédkona nebo plné moci, je povinen tuto skute¢nost sdélit komisi a neucastnit
se projednavani a hlasovani v této véci (stfet zajmu). O oznameni o stietu zajmu musi byt
ucinén zaznam do Zapisu z jednani.

Clanek 4
Pfijimani usneseni komise

1. Komise je zpisobila usnaSet se, jestlize je pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jejich
¢lent.

2. Komise se usnasi vétSinou hlasit vSech svych ¢lenli. Administrator se Gcastni jednani
s hlasem poradnim.

3. Pofadi hlasovani o navrzich usneseni a pozménovacich navrzich stanovi ¢len komise,
ktery pfedmétné jednani komise fidi. O jednotlivych bodech se hlasuje samostatné.
Hlasovani se provadi verejne, pokud se komise neusnese jinak.

4. Usneseni komise se vyhotovuje pisemné v rozsahu a naleZitostech dle ¢l. 5 JR a tvofi
ptilohu zapisu.

5. Pokud se nektery ze €lenii komise domniva, Ze piijaté usneseni komise je nespravné, mize
pozadat zapisovatele o zaznamenani svych namitek do zapisu z jednéni.

Clanek 5
Organizac¢né technické a administrativni zabezpeceni €innosti komise

1. Organizacné technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti komise zabezpecuje

odbor ufadu, do jehoZ plisobnosti komise dle OR piislusi, prostiednictvim administratora
komise.
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2.

7/9

O pribéhu kazdého jednani administrator komise pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni,
doruceni vSem urenym subjektlim, ulozeni, archivaci a zvefejnéni v PC na vefejné
pfistupném ulozisti odpovidd dle ustanoveni tohoto JR vedouci odboru, do jehoz
piisobnosti komise dle OR piislusi.

Zapis obsahuje:

a) potadové ¢islo jednani,

b) datum a misto konani jednani,

¢) hodinu zahajeni a ukonceni jednani,

d) jméno a pfijmeni ¢lena komise, ktery jednani fidi a jeho podpis,

€) jméno a piijmeni administratora a jeho podpis,

f) pocet ptitomnych ¢lend komise,

g) jména nepfitomnych omluvenych ucastniki jednani,

h) jména neptitomnych neomluvenych ucastnikii jednani,

i) schvaleny program jednani,

J) pfijatd usneseni, prubc¢h a vysledek hlasovani (podané navrhy vcetné uvedeni
ptedkladateli a hlasovani o nich) s uvedenim jmen ¢lend, ktefi hlasovali pro navrh,
proti navrhu, a ktefi se hlasovani zdrzeli,

k) ptipadné ozndmeni o stietu zajmu,

1) rtzné pfipominky a ndvrhy, piip. Gkoly s uvedenim odpovédné osoby a terminu
plnéni,

m) piipadny termin a misto pfiStiho jednani komise,

n) datum vyhotoveni zapisu.

Ptilohou zépisu jsou:

a) prezenéni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého ptitomného ticastnika jednani,

b) pisemné materialy urcené pro jednani komise,

c) usneseni z jednani komise na samostatné listin€ (dle vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 1
JR) obsahujici znéni piijatych usneseni a podepsané ¢lenem komise, ktery pfedmétné
jednani fidil nebo komisi schvalenym clenem komise (pro Ucely nahlizeni obcanti
véetné moznosti pofizovani vypisi z usneseni).

Zapis se vyhotovuje nejpozdéji do deseti dndl po skonceni jednani komise a podepisuje jej
ten ¢len komise, ktery predmétné jednani fidil nebo komisi schvaleny ¢len komise.

Zapis komise je uloZen a dale archivovan odborem, do jehoZ piisobnosti komise dle OR
ptislusi.

Kopii zépisu obdrZi po skonceni jednani komise
a) bez ptiloh vSichni ¢lenové komise, clenové rady a tajemnik,
b) vcetné ptilohy dle odst. 4 ¢) tohoto ¢lanku odbor vnitinich véci.
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8.

10.

11.

Zapis vcetné priloh je do deseti dnti po skonceni jednani umistén na vetejné pristupném
ulozisti. Za tuto distribuci zodpovida odbor, do jehoZ ptisobnosti komise dle OR piislusi.

Mistem pro nahlizeni obCanli do usneseni zjednani vSech komisi vcetné moZznosti
potizovani vypist z usneseni je odbor, do jehoz piisobnosti komise dle OR pfislusi.

Vypisy zusneseni komise vydava odbor tiadu, do jehoZ ptsobnosti komise dle OR
piislusi a podepisuje je vedouci tohoto odboru.

Veskeré pisemnosti vyhotovené komisi
a) podepisuje predseda komise nebo ¢len komise schvéaleny komisi k podpisu konkrétni
pisemnosti.
b) se oznacuji v zahlavi takto:
Statutarni mésto Ostrava
meéstsky obvod Moravska Ostrava a Piivoz
nazev komise

Zprava o &innosti komise za uplynuly rok (dle vzoru uvedeného v pifloze &. 2 JR)
obsahuje:

a) jméno, ptijemni, podpis predkladajiciho,

b) datum vyhotoveni zpravy,

c) pocet

- jednani komise

- ptijatych usneseni

- pfijatych doporuceni radg,

d) stru¢ny ptehled projednanych boda,

e) pfijatd usneseni komise,

f) pfijatd doporuceni radé€ a ptipadné dalsi informace,
g) Ucast Clend na jednani komise,

h) seznam ptipadny pfiloh,

1) pléan ¢innosti komise pro dalsi obdobi.

Clanek 6
Zavérecéna ustanoveni
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Pfi nakladani s materidly obsahujicimi osobni udaje, k nimZ maji osoby zlc¢astnéné na
jednani komise rady méstského obvodu pfistup, si tyto osoby pocinaji v souladu s GDPR,
zejména s jeho zdsadami tak, aby osobni udaje byly zpracovany pouze za stanovenym
ucelem a nebyly zptistupnény osobam, které k jejich zpracovani nejsou opravnény.

Materidly jsou fyzicky uchovavany pouze na zabezpefenych mistech (min. zajiSténé
zamkem). V digitalni podob¢ jsou uloZeny na nosicich dat zabezpecenych min. heslem.
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3. Clenové komisi rady méstského obvodu shromazd’uji materialy, se kterymi p¥ichazi do
kontaktu ze své cCinnosti, po dobu nezbytné¢ nutnou, a to vcetné¢ udajii, které jsou
zaznamenany v pracovnich verzich dokumentl a elektronické posté. Odbory, které
zabezpecuji technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti komisi, zajisti skartaci
pisemnych podkladovych materiala.

4. V ptipad¢, ze dojde k poruSeni zabezpecCeni osobnich udajti, ohlasi tuto skutecnost ¢len

komise rady méstského obvodu do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a
to odpovédné osob¢ za oblast ochrany osobnich udajt.

Seznam priloh

1. Vzor usneseni z jednani komise
2. Vzor zpravy o ¢innosti komise za uplynuly rok

Rozdélovnik

¢lenové komisi ‘ ¢lenové rady ‘ vedouci vSech odbort uradu

tajemnik ufadu ‘ nezatrazeni do odbort uradu ‘

Za prokazatelné predani kopie vydaného fadu vSem adresatim uvedenym v rozdélovniku
odpovidéa odd¢leni sekretariatii.
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Vzor usneseni z jednani komise

Statutarni mésto Ostrava

méstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
nazev komise

Usneseni

X. jednéni komise

Rady méstského obvodu Moravska Ostrava a Ptivoz,

konaného dne dd. mm. rrrr

Cislo usneseni/¢islo jednani komise
1) uklada

..................................... zpracovat navrh roéni zpravy o ¢innosti komise za rok rrrr a
predlozit jej komisi ke schvaleni

L T: pristi jednani komise

Cislo usneseni/Cislo jednani komise

1) schvaluje

ro¢ni zpravu o ¢innosti komise za rok rrrr

2) uklada

piedsedovi komise piedlozit zpravu dle bodu 1) tohoto usneseni radé¢ méstského obvodu

Z: predseda T: dd. mm.rrrr

Jméno a pfijmeni ¢lena komise opravnéného k podpisu usneseni

podpis opravnéného Clena komise
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Vysvétlivky:

Pti ¢islovani usneseni se na prvni pozici uvadi potadové Cislo usneseni od pocatku volebniho
obdobi, pocinaje Cislem 1. Za lomitkem se uvadi Cislo jednani komise. Jednani komise se
¢isluji od pocatku volebniho obdobi nepierusenou ¢iselnou fadou, arabskymi ¢isly, pocinaje
Cislem 1. Veskeré kurzivou psané tidaje v tomto vzorovém usneseni musi byt nahrazeny
konkrétnimi udaji.
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Vzor zpravy o ¢innosti komise za uplynuly rok

Statutarni mésto Ostrava Zpréva o cinnosti

méstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
nazev komise

Zprava o ¢innosti nazev komise za rok rrrr
Preklada: Datum: dd.mm.rrrr

Podpis:

Pocet jednani komise:
Pocet piijatych usneseni:

Pocet ptijatych doporuceni radé méstského obvodu:

Stru¢ny ptehled projednanych bodl na jednani komise:

Ptijata usneseni komise:
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Ptijata doporuceni radé¢ méstského obvodu:

Dalsi informace:

Plan ¢innosti komise na dalsi obdobi:

Ucast ¢lent komise na jedndnich komise:

Clenové komise Datum jednani komise, Gc¢ast ¢lenii komise

- L. itul
(pFijmeni, jméno, titul) dd. mm./dd. mm.|dd. mm.|dd. mm.\dd. mm.|dd. mm.|dd. mm.|dd. mm.|dd. mm.

dd. mm.

Ugast — legenda: P - pfitomen, O — omluven, N - nepfitomen

Seznam ptipadnych pfiloh:

Vysvétlivky:
Veskeré kurzivou psané udaje v tomto vzoru zpravy musi byt nahrazeny konkrétnimi udaji.
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